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ZADANIE ‘ TERMINY | ODPOWIEDZIALNI

NADZOR PEDAGOGICZNY
Zapoznaé uczniéw i rodzicéw (prawnych opiekunéw) z statutem szkoty, (dotyczy Wrzesien 2017 Dyrektor
w szczeg6lnosci uczniéw klas pierwszych liceum), WZO, sposobach sprawdzania Wychowawcy

osiggni¢¢ edukacyjnych uczniéw, warunkach i trybie uzyskiwania wyzszej niz
przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, warunkach, sposobie
1 kryteriach oceniania zachowania oraz o warunkach i trybie uzyskiwania wyzszej niz
przewidywana rocznej ocenie klasyfikacyjnej z zachowania, przepisach dotyczacych
egzaminu maturalnego, programie wychowawczo- profilaktycznym, strategii dziatan
wychowawczych, mozliwo$ci uzyskiwania zwolnienia z drugiego jezyka obcego,
informatyki 1 lekcji wychowania fizycznego

Zaprezentowac radzie pedagogicznej dwa razy w roku i radzie rodzicow we wrzesniu Wrzesien 2017 Dyrektor
informacje o realizacji planu nadzoru pedagogicznego 1 dziatalno$ci szkoty Styczen 2018
Analizowac¢ potroczne i roczne wyniki ksztatcenia Styczen 2018 Wychowawcy
Analizowa¢ potroczne i roczne efekty pracy wychowawczej Czerwiec 2018
Zapoznaé rad¢ pedagogiczng z wynikami wszystkich sprawozdan wraz z wnioskami i Listopad 2017 Liderzy zespotow
zadaniami do dalszej pracy Styczen 2017
Czerwiec 2018

REKRUTACJA
Podanie kryteriow przyjecia do klas pierwszych liceum Wedtug Zespo6t ds. rekrutacji
Powotanie komisji rekrutacyjnej zarzadzenia KO
Przeprowadzenie rekrutacji na rok szk.2017/18

KSZTALCENIE
Przeprowadzi¢ diagnoz¢ uczniéw klas pierwszych w zakresie organizacji zajg¢ Wrzesien 2017 Nauczyciele
wychowania fizycznego Pazdziernik 2017 przedmiotéw

Rozpoznac poziom uczniéw klas pierwszych do rozpoczecia nauki na kolejnym etapie
ksztalcenia




e Przeprowadzi¢ tsprawdziany diagnozujace poziom wiedzy i umiej¢tnosci uczniow z
zakresu gimnazjum- jezyk polski, WOS, matematyka, biologia, geografia, chemia.fizyka
mi atronomia, jezyka angielskiego, niemieckiegoi rosyjskiego w celu okreslenia poziomu
uczniéw i zakwalifikowania ich do grup odpowiadajacych ich poziomowi

e Przeprowadzi¢ sprawdziany dyrektorskie k1. I w IT potroczu ( jezyk polski, matematyka, | Kwiecien 2018
jezyk angielski, jezyk niemiecki) oraz Il pétroczu (jezyk polski, historia, WOS,
matematyka, biologia, chemia, jezyk angielski, jezyk niemiecki)
¢ Przeprowadzi¢ prébne egzaminy maturalne klas II i III Wedlug Liderzy zespolow ds.
harmonogramu badania osiagni¢c¢
edukacyjnych
e Konkursy i zawody sportowe Wedlug kalendarza | Nauczyciele
e Organizowa¢ wycieczki przedmiotowe wzbogacajace proces nauczania Wedlug ofert i przygotowujacy
wlasnych uczniéw do zawodow
propozycji 1 konkurséw
e Roznicowaé wymagania dydaktyczne i wychowawcze w zaleznosci od cech Caty rok Nauczyciele
psychofizycznych 1 mozliwosci intelektualnych ucznia przeedmiotow
e Organizowa¢ indywidualne konsultacje uczniéw z nauczycielami oraz pomoc kolezenska Wychowawcy
e Stworzenie mozliwo$ci rozwoju zainteresowan uczniow poprzez: Caly rok Nauczyciele
- prowadzenie zaje¢ w kolach zainteresowan, zajg¢ sportowych i rekreacyjnych
- motywowanie ucznidow do sprawdzania umiejgtnosci poprzez uczestnictwo w olimpiadach
1 konkursach przedmiotowych
e Udzial uczniow w edukacji filmowej, teatralnej i muzycznej( uczestnctwo poprzez Zgodnie z Nauczyciele
spektakle, wystawy, udzial w koncertach) korzystanie z wystaw czasowych 1 ofert repertuarem
muzeow
e  Wspdlpraca z biblioteka szkolng oraz bibliotekami miejskimi — udziat w lekcjach Catly rok Nauczyciele
bibliotecznych
e Promowanie osiggnie¢ uczniow: Caty rok Dyrektor
- prezentacja w mediach Nauczyciele
- organizowania wystaw prac i informowanie o osiagni¢ciach (gazetka, radiowezet) przedmiotéw

- nagrody za najlepsza frekwencje, za dzialalno$¢ na rzecz szkoty, za najlepiej zdang mature,
najlepszy absolwent, za najlepszy wynik przy naborze oraz nagroda Dyrektora

Lider ds. kontaktéw z
mediami




- stypendia: stypendium Prezydenta Miasta L.omza, stypendium Biskupa, stypendium M.Makowski

Prezesa Rady Ministréw

- prezentacja osiagni¢¢ uczniow w szkole oraz na stronie internetowe;j

SYSTEM EGZAMINOW ZEWNETRZNYCH

e Egzamin maturalny Wedtug kalendarza | Dyrektor

- przedmioty obowigzkowe CKE Wychowawcy

* jezyk polski - poziom P

* matematyka - poziom P

* jezyk obcy nowozytny - poziom P

- przedmioty dodatkowe do wyboru

e Przyja¢ wnioski maturzystow o dostosowanie egzaminéw do indywidualnych potrzeb Do 30 wrze$nia Dyrektor
psychofizycznych i edukacyjnych 2017 .

e Przyjac¢ wnioski maturzystow o dostosowanie warunkow egzaminu do indywidualnych Do 30 wrzesnia Dyrektor
potrzeb psychofizycznych i1 edukacyjnych absolwenta oraz sporzadzi¢ informacj¢ 2017 r.
obejmujaca dane zawarte w deklaracjach i o§wiadczeniach oraz przesta¢ w formie
elektronicznej do OKE

e Przyja¢ od uczniow klas maturalnych ostateczng deklaracj¢ o wybranych przedmiotach Luty 2018 Dyrektor
1 tematach, poziomach , §rodowiskach komputerowych, chorobie lub niepetnosprawnosci
upowazniajacej do szczegdlnych warunkow przeprowadzania egzaminu

e Przekaza¢ do OKE wykaz ucznidéw przystepujacych do egzaminéw Wedlug kalendarza | Dyrektor

CKE

e Powota¢ na dwa miesiace przed egzaminem maturalnym zastgpce przewodniczacego Marzec 2018 Dyrektor
szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz pozostatych cztonkow zespotu

e Powola¢ na dwa miesigce przed egzaminem maturalnym przedmiotowe zespoty Marzec 2018 Dyrektor
egzaminacyjne do przeprowadzenia ustnego egzaminu maturalnego

e Oglosi¢ harmonogram czesci ustnej egzamindw maturalnych 1 przesta¢ go do OKE Marzec 2018 Dyrektor

e Powota¢ zespoty nadzorujace przebieg maturalnego egzaminu pisemnego Kwiecien 2018 Dyrektor
i wyznaczy¢ przewodniczacych tych zespotow

e Przekaza¢ do OKE wykaz uzcniowmprzystepujcych do egzaminu Wedlug kalendarza | Dyrektor

CKE




e Powotaé zespoty nadzorujace przebieg maturalnego egzaminu pisemnego Kwiecien 2018 Dyrektor

i wyznaczy¢ przewodniczacych tych zespotow

WYCHOWANIE, OPIEKA I PROFILAKTYKA

e Opracowa¢ program wychowawczo-profilaktyczny szkoty na rok szkolny 2017/2018 Wrzesien 2017 Pedagog
e Opracowac program profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami Wrzesien 2017 Pielegniarka szkolna
e Aktywizacja dzialalnosci Samorzadu Uczniowskiego:
- wybory do Samorzadu Uczniowskiego Wrzesien 2017 Uczniowie
- propagowanie dziatalnosci SU przez radiowezet szkolny i umieszczanie informacji na Catly rok Samorzad Uczniowski

gazetce $ciennej SU
- organizowanie imprez szkolnych (Dzien chtopaka,Andrzejki, Dzien Kobiet, Walentynki,
Dni Kultury Uczniowskiej, Dzien Sportu — Dzien Dziecka itp.)

Wg harmonogramu

Samorzad Uczniowski

e Rozpozn¢ sytuacj¢ rodzinng uczniow klas pierwszych Wrzesien 2017 Wychowawcy ,
e Rozpozna¢ sytuacj¢ materialng uczniow celem objecia pomocg materialng i rzeczowa pedagog
uczniéw potrzebujacych
e Przyjac i rozpatrze¢ wnioski o stypendium szkolne Wrzesien 2017 Pedagog
Ksiggowa
e Samorzad uczniowski powinien przedstawi¢ radzie pedagogicznej wnioski o przyznanie Czerwiec 2018. Opiekun SU
uczniom liceum stypendium Prezesa Rady Ministrow
e Ztozy¢ wniosek do kuratora oswiaty o stypendium Ministra Edukacji Narodowe;j Czerwiec 2018 Dyrektor
w przypadku ucznidéw klas programowo najwyzszych
e Zlozy¢ wniosek do kuratora o$wiaty o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrow Lipiec 2018 Dyrektor
oraz wniosek o stypendium Ministra Edukacji Narodowej ( za wyjatkiem uczniow klas
programowo najwyzszych)
e Organizowac¢ alternatywne formy spedzania czasu wolnego: Caty rok Dyrektor, nauczyciele,

- udzial uczniow w ciekawych zajeciach pozalekcyjnych

- wyjscia do kina, na spektakle teatralne, do kina, galerii, muzeum

- wyjazdy na wycieczki szkolne

- dziatania integrujace spotecznos$¢ szkolna: imprezy okolicznosciowe, biwaki

- wspolna aktywnos$¢ na rzecz srodowiska lokalnego, np. dziatalno$¢ charytatywna

pedagog

e Pedagogizacja rodzicow

dwa razy w roku

Pedagog




Doradca zawodowy

e Prowadzenie przez nauczycieli statych dyzur6w na przerwach Caty rok Wyznaczeni
nauczyciele
e Zorganizowanie spotkania z funkcjonariuszem policji na temat odpowiedzialno$ci Raz w roku policja
prawnej nieletnich oraz postepowania z uczniem zachowujacym si¢ agresywnie oraz
sprawa cyberprzemocy
¢ Promowanie zdrowego stylu zycia Catly rok Nauczyciele, pedagog,
pielegniarka szkolna
e Uswiadamianie uczniom i rodzicom konsekwencji nierealizowania obowigzku szkolnego | Catly rok Wychowawcy,
pedagog
ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ
Zgodnie z harmonogramem RP Dyrektor
e Rada organizacyjna przygotowujgca nowy rok szkolny ( przydzial wychowawstw , zaje¢ | Sierpien 2017
dydaktycznych i innych czynno$ci nauczycielom pracujacym w danym roku szkolnym)
e Przyjecie i zatwierdzenie wewnatrzszkolnych dokumentow pracy szkoty. Do 15.09.2017r
e Bierzaca analiza pracy szkoly XI2017- V12018
e Szkolenia rady pedagogicznej Wg harmonogramu
e Zebranie plenarne rady pedagogicznej na koniec 1 i II poirocze WDNC(IL VI2018)
ORGANIZACJA ROKU SZKOLNEGO
o Uregulowac¢ sprawy zwigzane z ruchem kadrowym Maj 2018 Dyrektor
e Poda¢ do publicznej wiadomosci wykaz podrgcznikow 1 programoéw obowigzujacych Czerwiec 2018 Dyrektor
w nast¢pnym roku szkolnym po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej
e Rozda¢ §wiadectwa dojrzalosci oraz aneksy do $wiadectw dojrzatosci Czerwiec 2018 Dyrektor

Ustali¢ tygodniowy rozktad zajec

Do 31 sierpnia

Komisja do spraw

e Ulozy¢ plan dyzurow 2017 uktadania planu
OCENIANIE W SZKOLE
e Poinformowac¢ uczniow 1 rodzicéw o przewidywanych ocenach, w tym ocenach Grudzien 2017 Wychowawcy klas,
niedostatecznych na I potrocze nauczyciele
e Wystawi¢ oceny za I potrocze Styczen 2018 Nauczyciele
e Przeprowadzi¢ Rade¢ Pedagogiczng klasyfikacyjng za I potrocze Luty 2018 Dyrektor




Poinformowac¢ uczniow i rodzicow o przewidywanych ocenach , w tym ocenach Maj 2018 Wychowawcy,

niedostatecznych na koniec roku szkolnego i1 przewidywanej ocenie nieodpowiedniej lub nauczyciele

nagannej z zachowania ucznia

Wystawi¢ oceny koncoworoczne Czerwiec 2018 Nauczyciele

Przeprowadzi¢ Rade¢ Pedagogiczng koficoworoczng Czerwiec 2018 Dyrektor

W ostatnim tygodniu wakacji przeprowadzi¢ egzaminy poprawkowe Sierpien 2018 Dyrektor

WSPOLPRACA Z RODZICAMI

Zorganizowac pierwsze spotkanie z rodzicami,wybra¢ klasowe rady rodzicéw i Wrzesien 2017 Dyrektor,

prezydium rady rodzicow wychowawcy

Ukonstytuowac rade rodzicoOw Wrzesien 2017 Dyrektor

Uchwali¢ przez radg¢ rodzicow, w uzgodnieniu z radg pedagogiczna, program Do 18 wrze$nia Dyrektor

wychowawczo-profilaktyczny 2017r.

Organizowa¢ wywiadowki Minimum 3 razy w | Wychowawcy,
roku nauczyciele

Organizowac¢ comiesieczne indywidualne zebrania informacyjne W kazda 3 $rode Wychowawcy,
miesigca nauczyciele

POLITYKA KADROWA
Zawiera¢ umowy z nauczycielami i innymi pracownikami Wrzesien 2017 Dyrektor
Kontrolowa¢ prawidtowosci prowadzenia akt osobowych pracownikoéw Listopad 2017 Dyrektor
BEZPIECZENSTWO I WLASCIWE WARUNKI PRACY

Kontrolowa¢ waznos¢ badan okresowych pracownikéw Wedlug potrzeb Kadry

Kontrolowa¢ zgodno$¢ planu lekcji z wymaganiami BHP Wrzesien 2017 Dyrektor

Kontrolowa¢ aktualno$¢ szkolen BHP pracownikéw Wrzesien 2017 Kadry

Przeprowadzi¢ przeglad szkoty pod katem bezpieczenstwa Sierpien 2017 Wicedyrektor

Powota¢ komisje, ktora sprawdzi czy budynek spetnia okre$lone normy, czy sg Pracownik BHP

regulaminy w kazdej pracowni, czy szkola jest zabezpieczona przed pozarem i innymi Luty 2018 Inspektor nadzoru

wypadkami, czy ma sprawne i bezpieczne instalacje budowlanego

Sprawdzi¢ stan techniczny gasnic n-le przedmiotow

Sprawdzi¢ stan pomocy dydaktycznych, czy sa bezpieczne 1 spelniaja wymagane normy Wrzesien 2017 Nauczyciele

PROMOCJA SZKOLY
Zorganizowa¢ dzien otwartych drzwi Kwiecien 2018 ‘ SU i opiekun




e Redagowac gazetke szkolng

2 razy w polroczu

Opiekun kota

redakcyjnego,
uczniowie

e Uaktualnia¢ strong internetowg szkoty Caty rok Opiekun strony
internetowej

e Bra¢ udzial w imprezach promujgcych osiggniecia uczniow naszej szkoty organizowanych | Wedlug ofert i Nauczyciele

w miescie 1 regionie ( festyny, akcje charytatywne, konkursy) wiasnych
propozycji
SPRAWOZDANIA I RAPORTY
e Sktada¢ sprawozdania SIO Wrzesien, marzec | Referent
e Sktada¢ raporty finansowe Na biezaco Ksiggowos¢

DZIALANIA PODEJMOWANE W ZAKRESIE WYZNACZONYM PRZEZ KIERUNKI POLITYKI OSWIATOWEJ PANSTWA

e Wdrazanie nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego IX 2017-VI2018 Dyrektor
Nauczyciele
e Podnienienie jakosci edukacyjnej matematycznej, przyrodniczej i informatycznej IX 2017-VI2018 Nauczyciele
przedmiotow
e Bezpieczenstwo w Internecie. Odpowiedzialne korzystanie z mediéw spotecznych. IX 2017-VI 2018 Dyrektor
Nauczyciele
e Wprowadzenie doradztwa zawodowego do szkot 1 placowek IX 2017-VI2018 Dyrektor
Doradca zawodowy
e Wzmocnienioe wychowawczej roli szkoty IX 2017-V12018 Dyrektor
Nauczyciele
e Podnoszenie jakosci edukacyji wlaczajacej w szkotach i placowkach systemu oswiaty IX 2017-VI2018 Dyrektor
Nauczyciele
e Organizowa¢ plaszczyzny wymiany doswiadczen, dzieli¢ si¢ przyktadami dobrej praktyki Wrzesien 2017 Lider WDN
(lekcje otwarte, zespoty przedmiotowe, zespot wychowawczy — wspdlne opracowywania Na biezaco Przewodniczacy
narzedzi, prowadzenie badan) zespotow
przedmiotowych




Zdiagnozowa¢ potrzeby nauczycieli w zakresie doskonalenia umiejetno$ci wychowawczych | Wrzesien 2017 Lider WDN

Zorganizowa¢ doskonalenie w placéwce w zakresie pracy dydaktycznej i wychowawczej Wrzesien 2017 Dyrektor

Wytypowa¢ nauczycieli na wybrane formy doskonalenia zewnetrznego Styczen 2018

Popularyzowa¢ lektury przedmiotu, nowosci wydawniczych z zakresu pracy wychowawczej | Caty rok Nauczyciel
bibliotekarz

Zadbac o spdjnos¢ podejmowanych dziatan przez wychowawcéw klas z programem Caty rok Dyrektor

wychowawczo-profilaktycznym szkotly

Budowac bezpieczne i przyjazne relacje w klasie i szkole Caty rok Wychowawcy klas,
nauczyciele,
pedagog,
pracownicy
administracji 1
obstugi

Wspdtdziata¢ z rodzicami w realizacji zadan wychowawczo-profilaktycznych Caly rok Wychowawcy

Obserwowac¢ zajecia lekcyjne ( zgodnie z harmonogramem) Wedtug Dyrektor

harmonogramu

Kontrolowa¢ wybrane zadania nauczyciela ( zgodnie z harmonogramem) w tym Wedhug Dyrektor

prowadzona dokumentacje pracy harmonogramu

Prowadzi¢ monitoring dyzuréw pelnionych podczas przerw ( zgodnie z harmonogramem) Caly rok Dyrektor

Dokonywac¢ ewaluacji wybranych zadan szkoty ( zgodnie z harmonogramem) Wedtug Zespol do spraw

harmonogramu ewaluacji
Monitorowac realizacje podstawy programowej ksztatcenia ogélnego dla liceum Caty rok Dyrektor




